· Ga naar Office 365 en klik op [image: ]
· Ga naar OneDrive
[image: ]
· Maak een map aan
· Geef de map een duidelijke naam, bijv. ‘HV1 Groep 1 Engels nov 2015’. Dan begrijp jij later wat er in de map zit, en je leerlingen snappen ook waar de map voor bedoeld is.
[image: ]
· Als je een map hebt aangemaakt is hij in eerste instantie alleen voor jezelf:
[image: ] 
Je kunt nu anderen uitnodigen voor deze map. Klik met de rechtermuisknop in de blauwe selectiebalk en kies voor ‘delen’
[image: ]
· Je krijgt een scherm te zien waarin je namen of mailadressen kunt opgeven van mensen met wie je wilt delen. 
· Vul hier de namen of mailadressen in van de leden van het groepje dat gaat samenwerken. 
[image: ]
· Let op: ga je leerlingen uitnodigen dan kun je ook hun leerlingnummer invoeren
[image: ]
· Standaard staat ingesteld dat degenen die worden uitgenodigd mogen bewerken. Laat dit staan.
· Typ evt. nog een tekst bij je uitnodiging. Je kunt ervoor kiezen de uitnodiging per mail te verzenden.
· Klik als je klaar bent op ‘delen’
[bookmark: _GoBack]Bij mijn test werd de mail uiteindelijk ontvangen maar het duurde wel drie kwartier. Het maakt echter niet uit: de leerlingen zien WEL direct de map, zodra je die hebt aangemaakt.
· De map verschijnt nu spontaan in OneDrive bij alle mensen die je hebt uitgenodigd. 
· Alle personen die zijn uitgenodigd vinden de map onder ‘gedeeld met mij’
[image: ]
Wat kunnen de personen waarmee je de map gedeeld hebt nu doen?
· Zelf een document aanmaken
· Met meerdere personen tegelijk in één van de documenten binnen de map werken. 
· Het werk van een ander ongedaan maken
· Een document verwijderen

· Maak zo voor alle groepen een map aan.

Samenwerken in één document
· Als leerlingen samenwerken in één document, kun je tijdens het typen zien, wie er wat bijdraagt. Handig als je bijvoorbeeld collectief in de klas iedereen wilt laten bijdragen.
[image: ]
· Je kunt ook vanuit je map de ‘versiegeschiedenis’ van het document opvragen:
[image: ]
· Je krijgt dan een overzicht van wie er op welk moment aan het document heeft gewerkt
[image: ]Je hoeft niet persé een worddocument toe te voegen, dit kan ook iets heel anders zijn, bijvoorbeeld een excel-enquete (net als Google forms), een excel spreadsheet of een powerpoint. 
Blz. 5
image4.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help

Het Hooghuis

X G Bestanden-0.. X

Home - Udens Coll... X

Linda Le Grand - 0... X | &) Rode Kruis - 3F...

€ ) @ | htipsy//stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/on v | €

l
i

P Zoeken

A Grand- Taconis,...
Bestanden
Recent
Gedeeld met mij

Prullenbak

~ Groepen +
Groepen brengen teams
bij elkaar. Word lid van
een groep of maak een
eigen groep.

> Door groepen bla...

+ Groepen maken

OneDrive-apps
downloaden

Terug naar kiassieke
OneDrive-weergave

) Delen =2 Koppeling ophalen
Bestanden
v Naam
o Emaibilagen
E@  Gedeeld met iedereen
© ™ Groep 1 test
ol Hooghuis inrichting SOM elo
M Klasnotitieblokken
o Notitieblokken
a Dit is document 2.docx
a Document.docx
@ studiedag.doox

@ Verwijderen

[y Kopiéren naar

Gewijzigd
24 augustus

11 augustus

X

http//ww...ults psml

Een paar seconden gel...

25 september

Gisteren om 08:48

13 oktober

6 oktober

20 oktober

20 oktober

Gewijzigd door

X

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Gastbijdrager

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Les 2: Het Rode Kr...

Bestandsgrootte

11kB

1142 k8

2025kB.

X

X
Lesmateriaal Make.. X =+

+ & 4 O =
LA B2

1 geselecteerd X

Delen
@ Alleenu
2% Gedeeld
@ Alleenu
@ Alleenu
@ Alleenu
@ Alleenu
2% Gedeeld
@ Alleenu

@ Alleenu





image5.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help —

X
Het Hooghuis X 4 Bestanden-0.. X Home-UdensColl.. X | LindaleGrand-O.. X | @) RodeKruis-3F.. X | http//ww..ultspsml X | Les2:HetRodeKr.. X | Lesmateriaal Make.. X =+

+ A 4 O =

€ ) @ | htipsy//stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/on v | €
|
2
b/

LA B 2

£ Zoeken ) Delen = Koppeling ophalen T Verwijideren [y Kopiéren naar 1 geselecteerd %
~ ~
Openen
~ Grand- Taconis,... Bestanden
Delen
Bestanden
v Naam Gewijzigd Gewijzigd door Bes  Koppeling ophalen
Recent Ppeling op!
o E-mailbijlagen 24 augustus Grand- Taconis, L (Lind... . nu
Gedeeld met mij Naam wijzigen
@ Gedeeld met iedereen ss 11augustus Grand- Taconis, L (Lind... zeld
Prullenbak Verwijderen
roep 1 test «+  Eenpaarsecondengel..  Grand- Taconis, L (Lind... nu
o Groep 1
~ Groepen + Kopiéren naar
m  Hooghuis inrichting SOM elo s+ 25september Grand- Taconis, L (Lind... nu
Groepen brengen teams
bij elkaar. Word lid van Verplaatsen naar
ol Klasnotitieblokken Gisteren om 08:48 Grand- Taconis, L (Lind... inu
een groep of maak een
Gegevens
eigen groey
genroep ol Notitieblokken == 13 oktober Grand- Taconis, L (Lind... inu
> Door groepen bla...
a Dit is document 2.docx == 6oktober Gastbijdrager 11k8 2% Gedeeld
+ Groepen maken
@ Documentdocx s+ 20 oktober Grand- Taconis, L (Lind... 11428 8 Alleenu
OneDrive-apps o studiedag.docx s+ 20 oktober Grand- Taconis, L (Lind... ~ 2025kB 8 Alleenu

downloaden

Terug naar Klassieke

httpsy//stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/onedrive.aspx# v





image6.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help —

Het Hooghuis X @ Bestanden-0.. X Home-Udens Coll.. X | LindaleGrand-O.. X | G RodeKnis-3f.. X | http//ww..uitspsmi X | Les2 HetRodeKr.. X | Lesmateriaal Make.. X |

+ A 4 O =

/i DD

1 geselecteerd X

€ ) @ | https://stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/on v | &  Q Zoeken

o

P Zoeken ) Delen = Koppeling ophalen I Verwijideren [y Kopiéren naar

A Grand- Taconis,... Bestan x
rane facons Groep 1 test delen

Bestanden
v B Alleen gedeeld metu {ndsgrootte
Recent
[ 8 Alleenu
Gedeeld met mij Personen uitnodigen Grand, HA (Harry)...  x Mag worden bewerkt v
A
Prullenbak = Gedeeld met # Gedeeld
O = Ik wil je graag uitnodigen om in deze map samen te 0 ATz=no
~ Groepen + werken
[ 8 Alleenu
Groepen brengen teams
bij elkaar. Word lid van o ] Alles in deze map delen, zelfs items met unieke machtigingen. 8 Alleenu
een groep of maak een c uitnodia a
en e-mailuitnodiging verzenden
eigen groe
oo [ 8 Alleenu
> Door groepen bla...
a & Gedeeld
+ Groepen maken
0 suumenuoe e evunouer 8 Alleenu
OneDrive-apps a studiedag.docx e+ 20 oktober Grand- Taconis, L (Lind... ~ 2025kB 8 Alleenu
downloaden

Terug naar klassieke
javascript: Drive-weergave v





image7.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help —

X
Het Hooghuis | G Bestanden- .. | @ Groepltest.. @ Bestande.. X Home - Udens Co.. | Linda Le Grand - .. | @) Rode Kruis~... | htpy//ww...tspsmi ‘ Les 2: Het Rode K... | Lesmateriaal Mak... | +

+ A 4 O =

¥ DD

€ ) @ nhitps//stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/I_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/1¢ v | &  Q Zoeken

P Zoeken G Delen & Koppeling ophalen T Verwijderen [y Kopiéren naar 1 geselecteerd X
BESINOIOH i P! g
~
~ Grand- Taconis,... Bestan x
Groep 1 test delen
Bestanden
&% Gedeeld met Grand, HA (H... {ndsgrootte
Recent
[ 8 Alleenu
Gedeeld met mij Personen uitnodigen 153049 Mag worden bewerkt v
L - 24 Gedeeld
Prullenbak Gedeeld met Abrahams, JW.M. (Yoeri) (H5A)
O = podiging toe 25 Grand, HA (Harry) le
~ Groepen + TOpUIoneeT).
[ 8 Alleenu
Groepen brengen teams
bij elkaar. Word lid van o Alles in deze map delen, zelfs items met unieke machtigingen. 8 Alleenu
een groep of maak een : itnodiai "
en e-mailuitnodiging verzenden
eigen groe
oo [ 8 Alleenu
> Door groepen bla...
a 3 24 Gedeeld
+ Groepen maken
O soumeniuoa S — Granu e, Lo 112 KB 8 Alleenu
OneDrive-apps a studiedag.docx e+ 20 oktober Grand- Taconis, L (Lind... ~ 2025kB 8 Alleenu

downloaden

Terug nazr Klassieke
OneDrive

ergave )





image8.png
A Grand- Taconis,... Bestanden > Groep 1 test

Bestanden
v Naam
Recent
a Document.docx
Gedeeld met mij

@ o probeerdocx
Prullenbak

~ Groepen +




image9.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help

& Bestanden - ...

& Groep 1test.. [ Docume.. X | Home - Udens Co..

@ | hitpsy/stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/W:

Grand- Taconis, L (Linda) le

Word Online

PAGINA-INDELING ~ CONTROLEREN ~ WEERGAVE

¥ Opmaak kopiéren/plakken

Ongedaan maken

ONGEVEER 28 WOORDEN

Calibri (Hoofdtekst ~ 11 - A" A

B I U ak x, X~ A-

Lettertype

Dit is een mega-test

En deze tekst is toegevoegd door Linda

Je mag niet in mijn document schrijven

Maar nu ga ik ook wat typen

Je moet elkaar niet

NEDERLANDS (NEDERLAND)

Les 2: HetRode K.. | Lesmateriaal Mak...

wB 9O 3 A d O

Linda Le Grand - ... | @) Rode Kruis-... = http://ww...|ts.psml

Grand- Taconis, L (Linda) le

OPENEN IN WORD [ Grand, HA (Harry) le is ook bezig met bewerken -

AaBbC AaBbCc AaBbCc





image10.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help —

X

Het Hooghuis G Bestanden-.. @ Groepltest.. @ Groepit.. X Home-UdensCo.. | LindaleGrand-.. @) RodeKmis-.. | http//ww..ltspsml | Les2 HetRodeK.. | Lesmateriaal Mak.. =+

+ A 4 O =

¥ EDDE

€ ) @ | htipsy//stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/on v | € z

) Delen ¥ Downloaden &3 Koppeling ophalen T Verwijderen ~ «es 1 geselecteerd X
~
Downloaden
~ Grand- Taconis, Bestanden > Groep 1 test . )
Openen in Word Online
Bestanden
v Naam Openen in Word Gewijzigd door Bestandsgrootte Delen
Recent
© o Documentdocx | sleden Grand, HA (Harry) le QIREY] 24 Gedeeld
Gedeeld met mij Delen
o probeer.docx sleden Grand, HA (Harry) le 10.66 kB 2% Gedeeld
Prullenbak Koppeling ophalen
~ Groepen + Naam wijzigen
Groepen brengen teams N
bij elkaar. Word lid van Verwijderen
een groep of maak een
eigen groep. Kopiéren naar
> Door groepen bla... Verplaatsen naar
+ Groepen maken
Gegevens

OneDrive-apps Versiegeschiedenis

downloaden

Terug naar kiassieke
OneDrive-weergave





image11.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help

- X
Het Hooghuis Za Bestanden - .. & Groep 1test.. 4 Groep1t. X  Home - UdensCo.. | Linda Le Grand - ... ‘ &) Rode Kruis - ... | http://ww..Itspsml ‘ Les 2: Het Rode K... | Lesmateriaal Mak... ‘ +
€ )il ) @ | htps://stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/1! @ Q Zoeken w B + A 4 @ =

il https://stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com toestaan om Microsoft Office’ uit te voeren? Blokkeren voortzetten | Toestaan.. = X

@heDrive

L Zoeken ) Delen ¥ Downloaden &3 Koppeling ophalen T Verwijderen ~ «e« 1 geselecteerd %

~ Grand- Tacd

x
[— Versiegeschiedenis
Recent ) N
Alle versies verwijderen .
Gedeeld met mij
Nummer ¢ Gewijzigd Gewijzigd door Grootte Opmerkingen ki
Prullenbak |
e 40 5-11-2015 15:01 Grand, HA (Harry) le 11,1 kB
~ Groepen 30 5-11-2015 14:59 Grand- Taconis, L (Linda) le 10,9 kB
Groepenbrengel 2.0 5-11-2015 14:55 Grand, HA (Harry) le 107kB
bij elkaar. Word |
een groep of ma 1.0 5-11-2015 14:55 Grand, HA (Harry) le 10,9 kB
eigen groep.

> Door groept

+ Groepen maken

OneDrive-apps
downloaden





image1.png




image2.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help — X
Het Hooghuis Bestanden - ... Groep 1 test ... Docume.. X Home - Udens Co... | LindaleGrand-.. = &) RodeKruis-.. | http//ww..ltspsml | Les2:HetRodeK.. | Lesmateriaal Mak.. =+
@ | https://sticht melcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layou W e w B 9 h 4 O =
Grand- Taconis, L (Linda) le Document Grand- Taconis, L (Linda) le
- ORD A Grand, HA (Harry) le is ook bezig met bewerken ~
»Cc AaBbCc
stand Kop 1 Kop 2 Kop 3 . ab
| OneDrive Stijlen Bewerken ~

PowerPoint
Excel Online Online

NE)

Class Notebook

BIijf af lelijkerd

Plopper de plop
» v
https://stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/_layouts/15/MySite.aspx?MySiteRedirect=AllDocuments OPGESLAGEN 100%





image3.png
Bestand Bewerken Beeld Geschiedenis Bladwijzers Extra Help

Het Hooghuis X Bestanden - O...

X

Home - Udens Coll.. X | LindaleGrand-0.. X | &) Rode Kruis - 3F...

€ ) @ | htipsy//stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/on v | €

l
i

P Zoeken

A Grand- Taconis,...
Bestanden
Recent
Gedeeld met mij

Prullenbak

~ Groepen +
Groepen brengen teams
bij elkaar. Word lid van
een groep of maak een
eigen groep.

> Door groepen bla...

+ Groepen maken

OneDrive-apps
downloaden

Terug naar Klassieke

@ Nieuw v

|
[vF]
&}
@
]
&}

Map

2 Uploaden & Synchroniseren

Word-document

Excel-werkmap
PowerPoint-presentatie |,
OneNote-notitieblok
Excel-enquéte 19 SOM elo
o Klasnotitieblokken
o Notitieblokken
@ Ditis document 2.docx
a Document.docx
@ studiedag.docx

httpsy//stichtingcarmelcollege-my.sharepoint.com/personal/l_legrand_hethooghuis_nl/_layouts/15/onedrive.aspx#

Gewizigd

24 augustus

11 augustus

Een paar seconden gel...

25 september

Gisteren om 08:48

13 oktober

6 oktober

20 oktober

20 oktober

X

http//ww...ults psml

Gewijzigd door

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Gastbijdrager

Grand- Taconis, L (Lind...

Grand- Taconis, L (Lind...

Les 2: Het Rode Kr...

X

Bestandsgrootte

11kB

1142 k8

2025kB.

15

X

Lesmateriaal Make.. X =+

+ & 4 O =
LA B2

Sorteren v

Delen

@ Alleenu
2% Gedeeld
@ Alleenu
@ Alleenu
@ Alleenu
@ Alleenu
2% Gedeeld
@ Alleenu

@ Alleenu





